附件三 
[bookmark: _GoBack]基本建设财务管理办法
第一条 为了加强和规范基本建设财务管理，节约建设资金，控制建设成本，提高 投资效益，根据财政部《基本建设财务管理规定》和河北省教育厅《高等学校基 本建设财务管理暂行办法》的通知精神，结合我院基本建设财务管理实际，制定 本办法。 
第二条 本办法适用于我院所有纳入基本建设管理的项目，包括使用自筹资金以及 其他筹资方式投资建设的当年安排基本建设投资、当年虽未安排投资的在建工 程、停缓建项目和资产已交付使用但未办理竣工决算的项目。不包括未纳入基本 建设管理直接列入教育事业支出的零星修缮等项目。 
第三条 基本建设财务管理的基本任务是：贯彻执行国家有关法律、行政法规、方 针政策、依法、合理、及时筹集、使用建设资金；做好基本建设资金的预算编制、执行、控制、监督和考核工作；严格控制建设成本，减少建设资金损失和浪费，提高投资效益。 
第四条 建立健全内部财务制度，对基本建设活动中的材料、设备采购、存货、各项资产物资及时做好原始记录；及时掌握工程进度，定期进行财产物资清查；并按规定自觉接受上级财政等部门监督检查。 
第五条 基本建设立项、申请投资计划，必须经院董事会研究决定。由学院基建管理部门会同有关单位及时向上级主管部门提交项目建议书 可行性报告 立项申请报告和项目概算等文件资料，申请投资计划。 
第六条 基本建设管理部门会同财务处，根据基本建设计划申请，编制年度基本建设财务收支预算，由学院统一安排当年用款计划。 
第七条 基本建设项目必须按照国家有关基本建设法规进行管理，严格按批准的建设规模和标准进行建设。严禁擅自提高建设标准，扩大建设规模。在工程项目实施过程中，需要变更的项目，变更投资额度批准权限，并及时上报主管部门申批。 
第八条 采取包工包料的工程项目，在施工过程中遇有工程材料变更，需要据实补材料差价，单项材料在 1 万元以下的由施工单位填报材料据实补差表，建立工程师审签，经基本建设管理部门领导审批；在 1 万元以上的必须经主管院领导审批，报财务处作为工程结算的依据。 
第九条 基本建设项目的勘查、设计、施工、监理以及与工程建设有关的设备、材料的采购，必须进行招标，招标投标活动由基建管理部门组织，要遵循公开、公正和诚实信用的原则，并接受检察部门的监督。 
第十条 学院建设经营性项目按照国家有关规定执行。 
第十一条 建设成本包括建筑安装工程投资支出、设备投资支出、待摊投资支出 和其他投资支出。 
第十二条 基本建设工程价款的结算方式，采用月结算，施工单位必须在每月 25 日前编报本月“已完工程验工计价报表”和“工程价款结算单”，经监理单位和基建管理部门审查核实后，报财务处作为基本建设投资完成工作量记账的依据。 
第十三条各项基建支出，要以合法的票据作为报销依据，报销办法按有关文件 执行。严格按基本建设程序办事，与财务有关的投资计划、概算、预算、决算、各种经济合同和各项审批手续原件，应由财务处保管并归档。 
第十四条基本建设资金支付，必须实行合同管理制。签订各项经济合同，要有财务处参与并监督，主管院领导审批，经济合同签订后交财务处一份作为付款的依据，未经主管院领导审批的经济合同，财务会计人员有权拒绝付款。
第十五条基本建设财务会计核算要严格执行《会计法》、《会计基础工作规范》 和学院的有关规章制度。各项基建收支必须取得合法、真实的原始凭证，经授权批准手续完备后方可报销，切实履行财务监督职能。 
第十六条建设项目在编制竣工财务决算前要认真清理结余资金。应变价处理的库存设备、材料以及应处理的自用固定资产要公开变价处理，应收、应付款项要及时清理，清理出来的结余资金首先用于归还项目贷款。 
第十七条为项目配套的专用设施投资，包括专用道路、专用通讯设施、地下管道等；产权归属学院的，计入交付使用资产价值；产权不归属学院的，做转出投资处理，冲销相应的资金。 
第十八条施工单位结算工程价款按有关文件执行。竣工项目决算核实后，要保 留工程结算总价的 5%作为工程质量保证金，待工程竣工验收交付使用满一年后再清算。 
第十九条基本建设项目已完工具备竣工验收条件，学院基建管理部门应加强对 基本建设项目竣工决算的组织领导，要组织专门人员及时配合财务部门编制竣工财务决算，项目竣工后必须在一个月内办理竣工验收手续，并向财务处提供竣工决算有关资料。 
第二十条基本建设项目竣工财务决算的依据，主要包括：可行性研究报告、初步设计、概算调整及其批准文件；招投标文件（书）；历年投资计划；经财政部门审核批准的项目预算；承包合同、工程结算等有关资料；有关的财务核算制度、办法；其他有关资料。 
第二十一条办理固定资产交付使用手续，填制基本建设项目竣工财务决算移交表一式六份，由基建管理部门、资产使用管理部门、财务部门签证后正式移交。由财务处作为增加固定资产的依据。 
第二十二条本办法自印发之日起执行。 
第二十三条本办法由财务处负责解释

